Verzeichnis der Informationsbesténde (VIB) der Gemeinde Dielsdorf

Vorbemerkung: Was ist ein Verzeichnis der Informationsbesténde?

Das Gesetz (iber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in § 14 Abs. 4 die kantonalen und kommuna-
len &ffentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informationsbestande (VIB) zu erstellen und dffentlich zuganglich zu ma-
chen. Das VIB soll einen Uberblick dariiber vermitteln, welche Unterlagen in einer Gemeinde produziert und verwaltet
werden und ob diese Personendaten enthalten.

Das Verzeichnis der Informationsbestande der Gemeinde Dielsdorf umfasst Angaben zu drei Bereichen:
v Angaben zur Informationsverwaltung

v" Angaben zu den aktuellen Informationsbestanden

v Angaben zum Informationszugang

1. Informationsverwaltung der Gemeinde Dielsdorf

Die Informationsverwaltung der Gemeinde Dielsdorf ist wie folgt organisiert:
v Die Informationsverwaltung ist entlang dem Lebenszyklus von Verwaltungsunterlagen organisiert.

RECORDS MANAGEMENT ARCHIVIERUNG

Aktive Phase (1. Phase)

elfristige Aufbewahrung langfristige Aufbewahrung \

5\ W\ f

Eingang Erstellung Laufende Ablage / Ruhende Ablage/ Gemeindearchiv
Vorarchiv

- ZUSTANDIG: ZUSTANDIG: ZUSTANDIG:

L) Sachbearbeiter/in Organisationseinheit Archivservice

sws ZUSTANDIG:
& % Sachbearbeiter/in

v Die Geschafts- und Personaldossiers werden ab 2024 elektronisch gefiihrt, bis 2023 wurden sie physisch ge-
fihrt. Diese Dossiers sind vollstandig und verbindlich. Die physische Ablage bleibt bestehen, wo dies aus rechtli-
chen oder technischen Griinden notwendig ist.

v Die elektronische wie die physische Ablage werden datenschutzkonform gemass einschlédgiger Gesetzgebung
geflihrt und sind von Zugriffen Dritter geschiitzt. Datenzugriffe werden ausschliesslich im Rahmen des geltenden
Rechts gewahrt.

v Die Gemeinde Dielsdorf nutzt als Ordnungssystem einen zentralen Registraturplan (Musterplan Staatsarchiv
Ausgabe 2020). Dieser macht Angaben zu Art und Umfang der vorhandenen Aktengruppen und die Dauer der
Aufbewahrung.
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v Nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen werden die Unterlagen bewertet. Dabei wird entschieden, welche Unterla-

gen archiviert und welche vernichtet werden.

v Die in elektronischer Form vorhandenen, archivierungswiirdigen Dateien werden zur gegebenen Zeit (friihestens

2033) in ein elektronisches Gemeindearchiv iberfiihrt. Nicht archivwiirdige Dateien werden unwiederbringlich

geldscht.

v Der Zugang zu den archivierten Unterlagen ist nur fiir den berechtigten Personenkreis zuganglich.

2. Informationsbestande der Gemeinde Dielsdorf
Aktuell sind in der Gemeinde die folgenden Informationsbestande vorhanden:

Bezeichnung des
Informationsbestandes

Form!

Zweck bzw. Inhalte

Personendaten
enthalten

Laufende Ablage

elp

Primar elektronische Ge-
schaftsflihrung (vgl. CMI GE-
VER). Wo notwendig, Aufbe-
wahrung geschaftsrelevanter
Unterlagen aller Bereiche der
Gemeindeverwaltung auf Pa-
pier wahrend ihrer Bearbeitung
(1. Phase) sowie physische
Originaldokumente (z. B. Ver-
trage, Vorschriften etc.), die
zwecks Rechtsgiiltigkeit aufoe-
wahrt werden missen

ja

Ruhende Ablage (Vorarchiv)

elp

Aufbewahrung geschéftsrele-
vanter Unterlagen auf Papier
nach Abschluss des Geschafts
aller Bereiche (2. Phase), wah-
rend 2 Jahren, strukturiert nach
Registraturplan.

Erste elektronische Geschafte
passiviertim CMI GEVER.

Gemeindearchiv

Archivw(rdige Unterlagen aller
Bereiche der Gemeindeverwal-
tung, strukturiert nach Registra-
turplan

1 ¢ = elektronisch, p = physisch (Papier)
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Bezeichnung des Form? Zweck bzw. Inhalte Personendaten
Informationsbestandes enthalten
Familienregister p Zivilstandsregister (vor Einfiih- | ja
rung von Infostar) der Blirgerin-
nen und Blrger
Einzelregister p Ereignisregister (Geburt, Tod, | ja
Anerkennung, Ehe etc.) vor In-
fostar
Mikrofilm elp Sicherung der Familienregister | ja
in Papierform
Stammblatter Mikroverfilmung p Stammblatter der Einwohner ja
(Wegzlige/Mutationen)
AMICUS (Amicus Identitas AG) e Register der Hundeverwaltung | ja
ARTS (Elektronisches Steuererkla- | e Kantonale Plattform, Steuerer- | ja
rungsarchiv) kl&rungsarchiv, Grundlage flir
die Veranlagung der Steuern
CMI Bau elp Elektronische Verwaltung der | ja
Baugesuche. Die Unterlagen
werden zusatzlich auf Papier
abgelegt
CMI GEVER e Aufbewahrung elektronischer | ja
geschaftsrelevanter Unterlagen
aller Bereiche der Gemeinde,
strukturiert nach Registratur-
plan, Sitzungs- und Protokoll-
verarbeitungsprogramm
CoProtect e Alarmierungslosung nein
Time2Learn / Ov-ap e Datenbank Notenerfassung ja
Lernende
eBau e Baugesuchsplattform des Kan- | ja

tons Zdrich zur Abwicklung von
Baubewilligungsverfahren
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Bezeichnung des Form? Zweck bzw. Inhalte Personendaten
Informationsbestandes enthalten
Fachapplikation Einbiirgerungen e Applikation fir die Bearbeitung | ja
(Gemeindeamt Kt. Ziirich) von Einbirgerungsgesuchen

Geografisches Informationssystem | e Erfassung durch den Grund- ja

(webGIS) buchgeometer (Eigentlimer,

Liegenschaften usw.) sowie
Dokumentation der vorhande-
nen Anlagen (Abwasser, Was-
ser, diverse Sachthemen)

GeSoft DBU (Debitoren) e Debitorenbuchhaltung fir Steu- | ja
ermn

GeSoft EWK (Datenschnittstelle e Datenbank zur Fiihrung des ja

zwischen NSP und GeSoft) Einwohnerregisters, Stimmre-
gister

GemDat Bewertung e Fuhren Liegenschaftenregister, | ja
insb. fiir die Erstellung der Lie-
genschaftenbewertungen (seit
2026)

GeSoft STP (Steuerprogramm) e Datenbank zur Fiihrung des ja
Steuerregisters, Bezug und Ab-
rechnung der Staats- und Ge-
meindesteuern

GeSoft QST (Quellensteuer) e Registerfiihrung fiir quellen- ja
steuerpflichtige Personen

GeSoft SAZ (Steuerausscheidun- e Registerflinrung und Abrech- ja

gen) nung von aktiven und passiven
interkommunalen Steueraus-
scheidungen

UniFi e Videoiiberwachung Abfallsam- | nein
melstelle

GSV (Grundsteuersoftware) e Veranlagung, Bezug und Ab- ja

rechnung der Grundstilickge-
winnsteuern
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Bezeichnung des
Informationsbestandes

Form!

Zweck bzw. Inhalte

Personendaten
enthalten

Eidg. Wohnungs- und Geb&udere-

gister, GWR

Gebaude- und Wohnungsregis-
ter, Erfassung erfolgt via CMI
Bau (Import der Daten in In-
foma Newsystem)

nein

€GOV Behdrdenportal (Strassen-
verkehrsamt Kt. ZUrich)

Datenbank von ZH-Autokenn-
zeichen fir die Bewirtschaftung
der Ordnungsbussenverwal-
tung, Nachtparkverwaltung, In-
korrekte Abfallentsorgung

Infoma Newsystem

Debitoren-/Kreditorenbuchhal-
tung

Lohnbuchhaltung
Anlagebuchhaltung
Geblhrenfakturierung
Einwohnerkontrolle
Hundekontrolle

Infostar

Personenstandsregister/Zivil-
standsregister

i-web

Homepage der Gemeinde: all-
gemeine Informationen, Verdf-
fentlichungen, Publikationen
etc., Online-Dienste, Bestellun-
gen Benutzerkonten usw.

ja

KEP

Kantonale Einwohnerdaten-
plattform, Zentrale Kopie der
kommunalen Einwohnerregis-
ter

Lodur (GVZ Kt. ZH)

Webbasierte Administrations-
software der Feuerwehr (verar-
beiten und verrechnen von
Einsatzen und Ubungen, La-
gerbearbeitung, Kursadminist-
ration, Personalverwaltung
etc.)
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Bezeichnung des Form? Zweck bzw. Inhalte Personendaten

Informationsbestandes enthalten

MiGEK e Auslanderregister des Kantons | ja
Ziirich

NAVIG (EJPD) e Schnittstelle zur Ubermittiung | ja
von ID-Antrégen

Officeatwork e Vorlagensoftware der Ge- nein
meinde Dielsdorf

omPermission e Nachtparkverwaltung flir den ja
Bezug der Nachtparkgebuhren

omPolice e Verwaltung Ordnungsbussen ja
(seit 09/22), davor physische
Ablage

ORBIS e Nationales Visuminformations- | ja
system Staatssekretariat flir
Migration (SEM), enthalt die
Daten zu nationalen Visumge-
suchen

Outlook e Versand und Empfangvon E- | ja
Mails und Kalendereintragen

3CX e Telefonsoftware nein

SAM Gemeindeportal Kant. Steuer- | e Zugriff auf verschiedene kanto- | ja

amt nale Register bzw. Workflow-
Management-System fiir Steu-
ererkldrungspendenzen

SmartTime e Zeiterfassungssystem Mitarbei- | ja
tende

Tutoris elp Software fir die Verwaltung ja

und Ablage von Klientendos-
siers im Sozialhilfewesen (inkl.
Debitoren-/Kreditorenrechnun-

gen)
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Bezeichnung des Form? Zweck bzw. Inhalte Personendaten
Informationsbestandes enthalten

VOTING elp Kantonale Plattform zur Erfas- | ja (Wahlen)
sung der Ergebnisse von Wah-
len und Abstimmungen

ZEMIS - Zentrales Migrationsinfor- | e Informationssystem liber Aus- | ja

mationssystem lander/innen (einschliesslich
Asylbereich)

Zentrale Veranlagung ZP e Veranlagung Staats- und Ge- ja

NAPEDUV meindesteuern bzw. Direkte
Bundessteuern

3. Informationszugang

Gemass § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der Gemeinde vorhandenen Informationen.
Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere Personendaten und besondere Personendaten vor unrechtmés-
siger Kenntnisnahme zu schiitzen (§ 7).

Gesuche um Zugang zu den bei der Gemeinde vorhandenen Informationsbestédnden geméss §§ 7 und 20 IDG oder
Fragen zum vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte an:

Gemeindeverwaltung Dielsdorf
Prasidiales und Gesellschaft
Mihlestrasse 4

8157 Dielsdorf

Fiir allgemeine Auskiinfte zu unseren Tétigkeiten kénnen Sie sich wihrend den Offnungszeiten telefonisch an Tel.-Nr.
044 854 71 20 oder per Mail an gemeinde@dielsdorf.ch wenden.

Stand 14.07.2026
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Pascale Wurz
Leiterin Préasidiales und Gesellschaft / Gemeindeschreiber Stv.
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